Na temelju ¢l. 20.a Zakona o radu Federacije BiH (,,Sluzbene novine F BiH® broj 26/16 i
89/18), cl. 73. Zakona o visokom obrazovanju u Hercegovacko-neretvanskoj zupaniji,
(,Narodne novine HNZ-a“ broj 4/12), €l. 18. Statuta Sveucilista u Mostaru, ¢l. 9. Pravilnika o
radu Sveucilista u Mostaru, raspisuje se:

JAVNI NATJECAJ
za prijem u radni odnos na SveuciliStu u Mostaru za potrebe ustrojbene jedinice
Medicinski fakultet

l. Predmet javnog natjecaja;
Objavljuje se javni natjecaj za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme na
radna mjesta:

1. Samostalni referent za financije i racunovodstvo - 1 izvrsitelj
2. Samostalni referent za projekte - 2 izvrsitelja

. Mjesto rada;
Mjesto rada je u Mostaru - Medicinski fakultet Sveucilista u Mostaru, Bijeli brijeg
bb, Mostar

Il. Kratak opis poslova,;
1. Samostalni referent za financije i racunovodstvo
- vodenje knjige glavne blagajne, isplacivanje akontacije po putnim nalozima,
primanje i kompletiranje izvjestaja o dnevnim transakcijama novcanih sredstava,
vodenje analitickog knjigovodstva dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine,
obracunavanje i knjizenje promjene na osnovnim sredstvima, obavljanje poslova
vezanih za javnu nabavu, priprema dokumentacije i vodenje godisnje inventure
osnovnih sredstava.
Detaljan opis poslova odreden je Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Sveucilista u Mostaru - ustrojbena jedinica Medicinski fakultet.

2. Samostalni referent za projekte

- pracenje provedbe projektnih aktivnosti, izrada projektnih izvjestaja, koordinacija i
organizacija implementacije projektnih aktivnosti, administracija provedbe
projekata organizacije, komunikacija s projektnim timom, projektnim partnerima i
Ugovornim tijelom projekta, pisanje projektnih prijedloga prema dostupnim
fondovima.

Detaljan opis poslova odreden je Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Sveucilista u Mostaru - ustrojbena jedinica Medicinski fakultet.

V. Uvjeti;

Opéi uvjeti:

- daje osobadrzavljanin BiH;

- daima navrsenih 18 godina Zivota;



- da osoba ima opcu zdravstvenu sposobnost (samo kandidati koji budu izabrani
duzni su dostaviti lijecnicko uvjerenje o opcoj zdravstvenoj sposobnosti).

Posebni uvjeti:

» Zaradno mjesto pod tockom I.1.; Samostalni referent za financije i
racunovodstvo:

- zavrsen drugi ciklus obrazovanja ekonomskog smjera ili ekvivalent,

- jednagodina radnog iskustva u struci,

- poznavanje rada na racunalu.

» Zaradno mjesto pod tockom I.2.; Samostalni referent za projekte:

- zavrsen drugi ciklus obrazovanja ili ekvivalent, tehnic¢kog ili ekonomskog smjera,
- znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada naracunalu (MS Office paket),

- jedna (1) godina radnog iskustva na slicnim poslovima.

V. Uz potpisanu prijavu na Natjecaj s obveznom naznakom naziva radnog
mjesta kandidati su duzni dostaviti sljedec¢e dokumente (original ili ovjerena
preslika):

- Zzivotopis s adresom, kontakt telefonom i e-mail adresom;

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih;

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci);

- diplomu o zavrsenom obrazovanju;

- dokaz o poznavanju rada na racunalu

- dokaz o poznavanju engleskog jezika ( za radno mjesto pod tockom 1.2. - samostalni
referent za projekte)

- potvrda o radnom iskustvu u struci (za radno mjesto pod tockom I.1. - samostalni
referent za financije i racunovodstvo)

- potvrda o radnom iskustvu na sli¢nim poslovima (za radno mjesto pod tockom 1.2. -
samostalni referent za projekte)

VI. Napomena:
Navedeni dokumenti prilazu se u originalu ili ovjerenoj preslici.
Izabrani kandidat ce biti duzan dostaviti lijecnicko uvjerenje o opcoj zdravstvenoj
sposobnosti prije zakljucivanja ugovora o radu.

Izbornom procesu mogu pristupiti samo kandidati koji su podnijeli pravovremenu prijavu i
koji su prilozili sve dokaze o ispunjavanju opcih i posebnih uvjeta za radno mjesto.
Kandidati koji ispunjavaju navedeno bit ¢e pisanim putem (putem maila) obavijesteni o
datumu odrzavanja prethodne provjere znanja, sposobnosti i vjestina koja ¢e se obaviti
putem intervjua.



Ako kandidat koji se prijavio za radno mjesto ne pristupi intervjuu, smatrat ¢e se da je
odustao od sudjelovanja u natjecajnoj proceduri.

Rok za dostavljanje prijava je 15 dana od dana objavljivanja.

Javni natjeCaj objavit ¢e se u dnevnim novinama “Vecerniji list” i na web-stranici Sveucilista
u Mostaru www.sum.ba.
Nepotpune, nepravodobne i neuredne prijave nece se uzeti u razmatranje.

Prijavu, vlastorucno potpisanu, s potrebnom dokumentacijom u zatvorenoj omotnici
dostaviti postom ili osobno na adresu:

“Sveuciliste u Mostaru

Trg hrvatskih velikana 1

88 000 Mostar

/Prijava na natjecaj za zasnivanje radnog odnosa za radno mjesto Samostalni referent za
financije i racunovodstvo ILI Samostalni referent za projekte- NE OTVARATI/

Rektor
prof. dr. sc. Zoran Tomi¢, v.r.



